Работа по совместному использованию пакетов программ WORD, EXCEL.

1 задание:  работа в EXCEL
1. Сформировать файл в EXCEL с именем WetherВашФИО.xls
2. Создать  на 4 листах в EXCEL температурные таблицы для каждого времени года. 
3. Запустите EXCEL. Открывается новая рабочая книга с тремя листами. 
4. Первую таблицу для времени года ЗИМА выполнить на странице «Лист1».

Зима

	Дата
Зима
	01.12
	10.12
	20.12
	30.12
	01.01
	10.01
	20.01
	30.01
	01.02
	10.02
	20.02
	28.02
	Средняя температура

	Темпер.
	-2
	-5
	1
	-15
	-2
	-7
	-10
	0
	-2
	-8
	-20
	-22
	


· Объединить ячейки в интервале (A1:N1), для этого выделить их и нажать кнопку «Объединить». В полученное поле ввести в стиле WordArt заголовок Зима .
· Ячейки A3, A4, N3 форматировать как «текстовые», отображая с параметром «переносить по словам» в закладке «Выравнивание» мастера «Формат ячеек». (Выбор нескольких ячеек, расположенных в разных местах, осуществляется с помощью нажатой дополнительной клавиши “Ctrl” и выбора курсором мышки). Для форматирования в меню выбрать: ФОРМАТ ( ЯЧЕЙКИ ( закладка ЧИСЛО выбрать параметр «Текстовый» ( закладка ВЫРАВНИВАНИЕ в разделе ОТОБРАЖЕНИЕ выбрать параметр «переносить по словам»  ( в разделе ВЫРАВНИВАНИЕ по горизонтали «по центру» по вертикали «по верхнему краю» ( нажать клавишу «ОК». Раздвинуть строку 3 и ввести значения в ячейки: A3 - «Дата Зима» в N3 «Средняя температура» в A4  «t⁰».
· Ячейки B3 – M3 форматировать как «дата», отображая тип по желанию, для этого в меню выбрать: ФОРМАТ ( ЯЧЕЙКИ ( закладка ЧИСЛО выбрать параметр «Дата» ( подобрать тип даты ( нажать клавишу «ОК».
· Ячейки B4 – M4 форматировать как «числовой», отображая как числа целые, отрицательные, для этого в меню выбрать: ФОРМАТ ( ЯЧЕЙКИ ( закладка ЧИСЛО выбрать параметр «числовой» ( число десятичных знаков 0, отрицательное число ( нажать клавишу «ОК».
· Ячейка N4 форматировать как «числовой», отображая как числа, c 2 знаками после запятой, отрицательные, для этого в меню выбрать: ФОРМАТ ( ЯЧЕЙКИ ( закладка ЧИСЛО выбрать параметр «числовой» ( число десятичных знаков 2, отрицательное число ( нажать клавишу «ОК».    
· В ячейке N4 выполнить функцию СРЕДНЕЕ ЗНАЧЕНИЕ температур данного времени года.  Для этого необходимо позиционироваться в ячейку N4 нажать кнопку функции fx в меню мастера функций выбрать функцию: СРЗНАЧ ( Включается мастер данной функции  ( выделить для него интервал ячеек с температурой B2:M2  ( нажать клавишу «ОК».                   

· Создать диаграмму для этих данных. Для этого выделить числовые значения полученной таблицы, позиционироваться в центре странницы, нажать кнопку «с изображением диаграммы» выбрать диаграмму по желанию линейчатую, либо график и выполнить указание мастера диаграмм.    

· Внизу листа подвести курсор к имени  «Лист1», нажать на правую клавишу мышки и в открывшемся меню выбрать функцию «переименовать», заменить на имя «Зима» и изменить цвет ярлычка. 

· Вставить рисунок соответствующий данному времени года.

5. Выполнить пункты помеченные символом «(» для остальных времен года.  

6. Сохранить в своей папке файл с именем:  WetherВашФИО.xls
Весна
	Дата
Весна
	01.03
	10.03
	20.03
	30.03
	01.04
	10.04
	20.04
	30.04
	01.05
	10.05
	20.05
	30.05
	Средняя температура

	Темпер.
	-2
	0
	1
	5
	6
	3
	4
	10
	12
	17
	20
	18
	


Лето
	Дата
Лето
	01.06
	10.06
	20.06
	30.06
	01.07
	10.07
	20.07
	30.07
	01.08
	10.08
	20.08
	30.08
	Средняя температура

	Темпер.
	16
	20
	25
	26
	19
	28
	32
	28
	22
	33
	24
	21
	


Осень
	Дата
Осень
	01.09
	10.09
	20.09
	30.09
	01.10
	10.10
	20.10
	30.10
	01.11
	10.11
	20.11
	30.11
	Средняя температура

	Темпер.
	19
	15
	13
	10
	16
	12
	19
	12
	10
	9
	5
	3
	


2 задание:  работа в WORD
1. Создать в WORD файл Wether ВашФИО.doc
2. Создать титульный лист, на котором указать: заголовок «Журнал погоды», используя WordArt., фамилию и класс ученика, внизу страницы указать текущий год.
3. Создать для каждого времени года в этом файле отдельную страницу.
4. Перенести значения таблиц  каждого времени года и диаграммы из EXCEL на соответствующие страницы в WORD и там оформить:
· сделать красивый заголовок, используя WordArt., 

· рамку в меню Файл(Параметры страницы(закладка «Источник бумаги»(кнопка «Границы»;
· вставить рисунок, соответствующий данному времени года из любого источника;
· закрасить поля таблицы (Свойства таблицы( Границы и заливка).
· Описать характерные признаки соответствующего времени года, в прозе или стихах.

· Оформить колонтитул: авто-текст, номер страницы, дата.

· Возможен дополнительный дизайн. 

